行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：秘書辦公室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	一、專科以上商業及管理學科類、語文及人文學科類畢業
二、熟電腦操作及文書處理作業，具備中、英打20~50/分
三、具備文書製表報告整理分類搜尋能力
四、可獨立作業，執行能力強，反應靈敏
五、溝通協調能力佳，主動積極認真，穩定性佳，抗壓性強
六、具英、日文語言能力
	一、整理簽核文件及發送，並負責追蹤執行狀況，隨時掌控進度
二、主管交辦事項之執行與回報
三、來電紀錄轉達
四、行程安排
五、維持辦公室環境整潔

六、其他主管交辦事項
	場長室
	1

	2
	一般工
	一、專科以上商業及管理學科類、語文及人文學科類畢業
二、熟電腦操作及文書處理作業，具備中、英打20~50/分
三、具備文書製表報告整理分類搜尋能力
四、可獨立作業，執行能力強，反應靈敏
五、溝通協調能力佳，主動積極認真，穩定性佳，抗壓性強

	1、 電腦繕打。

2、 公文收發、傳送、整理、歸檔、保存調閱、登記。
3、 來電紀錄轉達。

4、 公文函覆繕打等作業。

5、 公文報表填寫、稽催作業。

6、 研考資料彙整建檔。

7、 辦公室環境衛生清潔。

七、其他臨時交辦事項。
	研考
	1


一般工  2  人

行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：秘書室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	1.具高中（職）以上（含）畢業
	1.消耗物品之收入登帳報表。
2.電費、電話費、報紙之整理，月報之彙整。

3.非消耗物品之收入、登帳、報表。

4.物品統一採購之規化。

5.零用金之內帳登錄及電請廠商領取貨款。

6.協助臨時性交辦工作。

7.協助年度財產消耗、非消耗品盤點工作。
	秘書室
	2人

	2
	一般工

	具高中(職)以上畢業。
	交換機轉接及處理故障維護登記聯絡工作。
	總機室
	1人

	3
	一般工
	國小畢
身體健康
	本室責任區之室外清潔工作：包括花木拔草、修剪、澆水、噴藥、施肥、剪草、垃圾場清理、紙類資源回收室整理、場區垃圾筒清理、汽機車車庫清掃、排水溝污泥清除、辦公室、屋頂排水漏斗雜務清除及其他臨時交辦事項
職務宿舍區打掃雜草拔除、盆栽澆水修剪及其他臨時交辦事項。
	室外景觀區域
	2人

	4
	一般工
	國小畢
身體健康
	1.本場A.B.C棟大樓公共地面、樓梯、走廊及廁所、各樓層轉角茶水室每日清洗及盆栽澆水並將垃圾收集指定地點。
2.每棟大樓公共區域及各棟大樓出入口門廳之玻璃擦拭及場內標示牌、懸掛物、消防箱之擦拭。

3.外大門前兩側保安林地、行政研究大樓前及推廣大樓前道路清掃。

4.臨時交辦事項。
	各棟大樓公共區域
	4人

	5
	水電技術工
	1.具高中(職)以上畢業
2.甲種電匠證照

3.乙級室內配線技術士證照

4.乙級鍋爐操作證照

5.特定化學物質作業證照

6.能源局電力專業人員培訓證照
	1.場內供水、供電及高壓供電系統之控管、檢查及簡易維修。
2.場內空調系統控、定期檢查及維護。

3.電梯定期自主檢查及保養。

4.緊急發電機及消防系統維護、保養及檢查。

5.通信及網路系統線路檢修。

6.生活過濾用水及污水處理系統之檢查及維護。

7.弱電系統之檢修及簡易配管（線）。

8.水權用水量定期統計（每月16日）。

9.宿舍電表記載（每月1日）。

10.其他上級交辦事項。
	全區
	1人


一般工9人、水電技術工1人  合計10人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：會計室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	1.高中(職)以上(含)畢業

2.電腦打字速度每分鐘30字以上
	1.各項經費收支控制登記。

2.協助歲入、歲出傳票、報表之編制。

3.會計憑證之整理、裝訂及保管。

4.其他政府機關、財團法人等轉撥經費之帳務處理。

5.會計資訊系統登打作業。

6.協助文書輸入處理工作。

7.室內清潔工作。

8.其他臨時交辦事項。
	會計室
	1人

	2
	一般工
	1.高中(職)以上畢業

2.有會計實務經驗
	1.公務經費推算控管登記。

2.其他政府機關轉撥經費推算控管登記、收支傳票、會計報表之編制，帳務登載處理。

3.中正基金會經費收支傳票、會計報表之編制，帳務登載處理。

4.其他政府機關轉撥經費、中正基金會等會計憑證之整理、裝訂及保管。

5.其他政府機關、財團法人等轉撥經費之帳務處理。

6.會計資訊系統登打作業。

7.室內清潔工作。

8.其他臨時交辦事項。
	會計室
	1人


一般工 2人

行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：政風 
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	1.大專畢業。

2.身心健康有實際工作經驗者。
	協助政風業務關工作及交辦事項。
	政風辦公室
	1


一般工 1 人

行政院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：作物改良課
	編

號
	勞務工

作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作

地點
	需求

人數

	1
	一般工
	1.具高中（職）以上（含）畢業
	1.改良課公文收發與傳遞

2.公文存查存檔

3.改良課經費推算

4.辦公室清潔工作

5.其他臨時交辦事項
	課長室
	1人


一般工１人 
行政院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：農藝研究室 

	編

號
	勞務工

作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作

地點
	需求

人數

	1
	一般工


	1. 具高中(職)以上(含)畢業

2. 會操作氣象自動觀測儀器。
	1. 實驗室及調查內外清潔、文書處理、公文收發及檔案遞送等工作。

2. 氣象自動觀測系統儀器保養工作及氣象報表資料整理。

3. 其他臨時交辦事項。
	本場及高屏地區
	1人

	1
	一般工


	1. 具大學以上(含)畢業。

2. 具有水稻及豆類雜交授粉工作實務經驗者。


	1. 協助水稻斑飛蝨及槁葉枯病等檢定工作。

2. 協助從事水稻及豆類雜交授粉、後代選拔、產量試驗及特性檢定等操作管理工作及資料整理。

3. 協助水稻及豆類試驗的網室作業與調查工作。

4. 其他臨時交辦事項。
	本場及高屏地區
	3人

	1
	一般工


	1. 具國中以上(含)畢業。

2. 能吃苦耐勞者。
	1. 協助水稻及豆類試驗的田間管理及調查工作。

2. 協助水稻及豆類種子的去偽去雜等工作。

3. 協助田間種植、噴藥及收穫等操作工作。

4. 其他臨時交辦事項。
	本場及高屏地區
	8人


一般工  12  人

行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：果樹研究室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	技術工


	碩士畢業，男，農業相關科系，有果樹栽培經驗
	負責木瓜、印度棗、檸檬、蓮霧、番石榴等栽培管理及協助試驗調查工作。
	果園
實驗室
	1人

	2
	一般工


	具高中(職)以上(含)畢業之女性
	果樹相關公文登記、分發、統計、傳遞，文書處理(電腦打字、熟悉EXCEL、影像處理及試驗資料統計分析SAS等)和辦公室內部清潔維護。
	室內
	1人

	3
	一般工


	不限學歷男，能吃苦耐勞，踏實肯做、不計較
	協助印度棗、檸檬嫁接、選種試驗、果園播種、整枝、修剪、施肥、噴藥、除草、灌溉、疏花、疏果、採收分級、收穫種子、調查記錄等。
	果園
	1人

	4
	一般工


	不限學歷女，能吃苦耐勞，踏實肯做、不計較
	協助印度棗、檸檬選種試驗、果園播種、整枝、修剪、施肥、噴藥、除草、灌溉、疏花、疏果、採收分級、收穫種子、調查記錄等。
	果園
	1人

	5
	一般工


	不限學歷女，能吃苦耐勞，踏實肯做
	協助芒果、荔枝修剪、施肥、除草、灌溉、疏花、疏果、套袋、採收，且能配藥、噴藥及試驗調查。
	果園
	1人

	6
	一般工


	不限學歷男，能吃苦耐勞，踏實肯做
	協助芒果、荔枝果園整枝、修剪、施肥、除草、灌溉、疏花、套袋、採收及嫁接工作， 且能配藥、噴藥及試驗調查。
	果園
	1人

	7
	一般工


	不限學歷男，能吃苦耐勞
	協助木瓜田間試驗工作、病蟲害防治、採收後處理及試驗調查等。
	果園
	1人

	8
	一般工


	不限學歷女，能吃苦耐勞
	協助木瓜授粉、採種及鳳梨田間試驗工作及試驗調查等。
	果園
	1人

	9
	一般工


	不限學歷男，能吃苦耐勞
	協助番石榴果園管理及果實採收後處理，且能配藥、噴藥。
	果園
	1人

	10
	一般工


	不限學歷女，能吃苦耐勞
	協助番石榴選種試驗、果實採收後處理及授粉、採種工作。
	果園
	1人

	11
	一般工


	不限學歷男，能吃苦耐勞，踏實肯做
	協助蓮霧園整枝、修剪、施肥、除草、灌溉、疏花、套袋、採收，且能配藥、噴藥及試驗調查。
	果園
	1人

	12
	一般工


	不限學歷男，能吃苦耐勞，踏實肯做
	協助蓮霧園整枝、修剪、施肥、除草、灌溉、疏花、套袋、採收，且能配藥、噴藥及試驗調查。
	果園
	1人

	13
	一般工


	不限學歷女，能吃苦耐勞，踏實肯做
	負責温網室作物(洋香瓜等)栽培管理工作。
	果園
	1人


一般工  12  人、技術工  1  人   合計： 13 人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：花卉研究室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工


	1. 具高中(職)以上(含)畢女。
2. 40歲以下
	1. 花卉相關公文登記、分發、統計、傳遞，文書處理(電腦打字)。

2. 辦公室內部清潔維護。
	辦公室
	1

	2
	一般工


	1. 具大專以上(含)畢，女。

2. 35歲以下。

3. 有實際操作經驗。
	1. 基因轉殖試驗、繼代培養、培養基配製、清洗瓶器、整理實驗室與協助溫室瓶苗移植、換盆等工作。

2. DNA抽取，膠體電泳分析，PCR，基因選殖等工作，並協助田間試驗調查及環境整理。
	實驗室


	5

	3
	一般工


	1. 具國小以上畢。

2. 60歲以下。

3. 有實際操作經驗。
	1. 協助田間管理如切花採收、除草、噴藥、施肥、試驗調查。

2. 協助溫室管理，植物之定植、換盆、除草、施肥、澆水、噴藥、調查、植物之採集、種植、上盆、扦插、澆水、噴藥、施肥、調查。

3. 協助環境整理等工作及其他臨時交辦事項。
	試驗田
	7

	7
	技術工


	1. 具生物相關科系碩士畢業，女。

2. 40歲以下。

3. 有實際操作經驗。
	1. 作物RNA抽取、反轉錄試驗、基因選殖試驗、南方氏雜合反應、北方氏雜合反應。

2. 共軛焦顯微鏡操作、精密儀器操作、分子檢測、作物基因選殖、作物分子標誌、即時定量PCR等。
	實驗室
	2


一般工  13 人、技術工  2  人     合計： 15 人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：食品加工研究室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工


	1.大專食品科系畢業

2.具食品相關證照
	1.協助進行風茹草及牛蒡(葉)、明日葉等成份分析。

2.協助進行牛蒡、明日葉等各部位進行二氧化碳超臨界流體萃取等加工技術。

3.協助進行一條根、甘蔗植株、檸檬、萊姆進行成分鑑定及部份定量分析。

4.協助進行豆類及熱帶水果加工試驗研究，協助進行印度棗蜜煉加工、柑橘類(金桔、扁實檸檬)、瓜果類等加工試驗操作(含樣品前處理、試驗產品製作、加工機械操作)。
5.協助進行樣品分析試驗：一般成份分析、微生物接種及檢驗分析、儀器操作分析及產品物化性分析。
6.完成文書處理(包括Word、EXEL、POWER POINT、公文製作)與公文傳遞。

7.完成辦公室內外環境清潔維護工作。

8.完成儀器設備經常性維護。
	加工研究室
	3

	3-1
	技術工
	1.食品相關科學研究所以上畢業
2.熟悉儀器操作分析
	1.協助進行二氧化碳超臨界流體萃取米油技術開發。

2.協助進行米脂脫酸技術探討。

3.協助進行高級儀器分析試驗。

4.完成貴重設備及精密分析儀器例行維護工作。

5.進行研究室經常性行政工作與試驗室、廠房清潔維護。
	加工研究室
	1

	3-2
	技術工
	1.食品相關科學研究所以上畢業
2.熟悉儀器操作分析
	1.協助進行風茹草及牛蒡(葉)利用生物(化)轉化方法，分析多酚及多醣之活性。

2.協助進行二氧化碳超臨界流體萃取、溶劑極性區分等處理，分析活性多酚及多醣萃取等加工技術。

3.協助進行一條根、甘蔗植株、檸檬、萊姆進行成分鑑定及部份定量分析。

4.協助進行高級儀器分析試驗。

5.完成貴重設備及精密分析儀器例行維護工作。

6.進行研究室經常性行政工作與試驗室、廠房清潔維護。
	加工研究室
	1


一般工 3  人、技術工-新進 2  人  合計：  5  人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：環境課 
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	1.具高中（職）以上（含）畢業
	1.環境課公文收發與傳遞
2.公文存查存檔
3.環境課經費推算
4.辦公室清潔工作
5.其他臨時交辦事項
	課長室
	1人


一般工 1  人
行政院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務需求表
單位：植保研究室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工


	1.具高中(職)以上(含)畢業
	一、公文收發、傳送、整理、歸檔、保存調閱、登記。

二、試驗計畫書、報告資料及有關開會公文函覆打字。

三、植保研究室計畫經費之管理、推算。

四、試驗資料建檔統計分析。

五、辦公室環境整理等工作。

六、其他臨時交辦事項。
	作物環境課植保研究 室
	1人

	2
	一般工


	1.具高中(職)以上(含)畢業
	一、協助試驗計畫工作田間之調查、統計、分析資料繕打。

二、協助黑殭菌相關試驗等工作。

三、溫網室盆栽灌水、管理。

四、有機質肥料分離拮抗微生物等試驗工作。

五、病理實驗室內外環境清理打掃及培養皿清洗。

六、其他臨時交辦事項。
	作物環境課植保研究 室
	1人

	3
	一般工


	女，身體強健者為佳
	一、協助試驗田病蟲害病株之培育、田間除草、灌溉、施肥、噴葯、收割調製。

二、植保研究室試驗田區相關試驗作物之培育、除草、灌溉、施肥、噴葯、收獲調製等。

三、溫網室及倉庫區內外環境清潔打掃、培養皿養蟲箱之清洗。

四、臨時交辦之室外環境清潔工作。

五、有病原菌培育接種實務經驗及東方果實蠅防治吊掛經驗且能吃苦耐勞者。

六、其他臨時交辦事項。
	作物環境課植保研究 室
	1人

	4
	一般工


	女，身體強健者為佳
	一、協助試驗田病蟲害病株之培育、田間除草、灌溉、施肥、噴葯、收割調製。

二、植保研究室試驗田區相關試驗作物之培育、除草、灌溉、施肥、噴葯、收獲調製等。

三、溫網室及倉庫區內外環境清潔打掃、培養皿養蟲箱之清洗。

四、臨時交辦之室外環境清潔工作。

五、有病原菌培育接種實務經驗及東方果實蠅防治吊掛經驗且能吃苦耐勞者。

六、其他臨時交辦事項。
	作物環境課植保研究 室
	1人

	5
	一般工


	男，身體強健者為佳
	一、協助試驗田病蟲害病株之培育、田間除草、灌溉、施肥、噴葯、收割調製。

二、植保研究室試驗田區相關試驗作物之培育、除草、灌溉、施肥、噴葯、收獲調製等。

三、溫網室及倉庫區內外環境清潔打掃、培養皿養蟲箱之清洗。

四、臨時交辦之室外環境清潔工作。

五、有病原菌培育接種實務經驗及東方果實蠅防治吊掛經驗且能吃苦耐勞者。

六、其他臨時交辦事項。
	作物環境課植保研究 室
	1人

	6
	一般工


	男，身體強健者為佳
	一、協助試驗田病蟲害病株之培育、田間除草、灌溉、施肥、噴葯、收割調製。

二、植保研究室試驗田區相關試驗作物之培育、除草、灌溉、施肥、噴葯、收獲調製等。

三、溫網室及倉庫區內外環境清潔打掃、培養皿養蟲箱之清洗。

四、臨時交辦之室外環境清潔工作。

五、有病原菌培育接種實務經驗及東方果實蠅防治吊掛經驗且能吃苦耐勞者。

六、其他臨時交辦事項。
	作物環境課植保研究 室
	1人

	7
	技術工  


	1. 具有分子生物學背景並熟悉生物技數操作相關工作。

2.具國內外生物相關類科之碩士學位。
	1.分子生物操作所需之相關工作。

2.基因轉殖與轉殖株篩選。

蛋白質分析。
	作物環境課植保研究 室
	1人


一般工  6 人 、技術工  1   人  合計  7  人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：農機研究室

	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	1.高中(職)以上(含)畢業。

2.熟悉電腦操作及軟體應用。
	1.負責試驗資料與建檔。
2.公文傳送、整理、歸檔、保存調閱、登記。

3.辨公室環境整理等工作、

4.其他臨時交辨事項。
	農機研究室

	1人

	2
	一般工
	1.高工(職)以上(含)畢業。
2.熟悉電焊及機械操作能力。
	1.協助農機性能田間測試及調查農機操作具操作及維修工作。
2.試驗田間管理工作。


	農機研究室
	1人


一般工  2  人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：土肥研究室
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	大專職畢，熟悉文書處理者
	1. 公文遞送與文書處理

2. 研究室財物管理及月報表整理
	土肥研究室
	1

	2
	一般工
	熟悉田間栽培管理，具果樹管理經驗者尤佳
	1. 田間果樹肥培試驗

2. 溫室果樹及花卉肥培試驗

3. 堆肥場有機質肥料調製試驗
	土肥研究室
	5

	3
	一般工
	高中職畢，熟悉土壤、葉片、水質及肥料之分析技術者
	1. 土壤、葉片、水質及肥料組成成分之分析

2. 試驗作物果實品質之調查
	土肥研究室
	3


一般工  9  人
行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：推廣課
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工


	1.1.大專院校畢業

2.熟諳電腦打字、文書編輯、Excel、powerpoint網頁製作

3.需服務熱忱
	1.文書處理工作－公文登記、分發、統計、傳遞。

2.資料處理工作－建檔、簡報製作。

3.協助教育訓練等工作。

4.月曆包裝分送。

5.協助農業陳列管與貴賓簡報室等工作。

6.剪報。
7.協助伙食團文書方面工作。

8.推廣大廳陳列圖片更新及新聞稿發送。

9.辦公室內部清潔及維護。

10.其他臨時交辦事項。
	課長室
	1

	2
	一般工


	1.能吃苦耐勞
2.協助廚房、伙食團

3.需服務熱忱
	1.報紙分送（剪報用）。

2.負責整理B棟室內外環境及會議室清潔。

(周遭環境花卉澆水及修剪整理。

(配合訓練及會議準備茶水及整理環境。

3.負責整理C棟環境及36間房間清潔。

(交誼廳整潔維護。

(整理洗衣間、茶水間。

4.協助伙食團工作。

5.其他臨時交辦事項。
	課長室
	1

	3
	廚工


	1.具中餐丙級證照

2.1年以上餐飲製作之經驗

3.能吃苦耐勞、有服務熱忱
	1.協助家政試驗研究工作。

2.負責員工伙食團午餐製作。

3.餐廳整潔維護。
	教育資訊研究室
	1

	4
	一般工


	1.大專院校畢業

2.具有文書處理實務經驗，電腦打字每分50字以上，文書編輯、Excel、powerpoint網頁製作

3.具烹飪經驗、協助廚房、伙食團
4.需服務熱忱
	1.協助家政訓練及家政問卷調查資料處理工作－家政訓練資料電腦打字、資料核對、建檔、家政問卷spss資料統計。

2.文書處理、簡報製作、美工及海報設計。

3.協助農民學院訓練班上課講義排版、電腦打字、資料核對、建檔、問卷統計。

4.教育訓練期間協助廚工管理及餐廳衛生維護管理。

5.剪報。

6.家政實驗室、辦公室內部清潔及維謢。

7.協助伙食團工作

8.其他臨時交辦事項。
	教育資訊研究室
	1

	5
	一般工


	1.大專肄業以上
2.協助員工伙食團
3.需服務熱忱
	1.剪報

2.為民服務－資料索取、資料寄送、電腦建檔。

3.環境清潔維護。
4.協助伙食團工作。

5.其他臨時交辦事項。
	教育資訊研究室
	1

	6
	一般工


	1.具有文書處理實務經驗，電腦打字速度每分50字以上、文書編輯、Excel、powerpoint網頁製作
2.需服務熱忱

	1.彙整當日所有農業新聞剪報掃瞄上傳農委會。

2.每月農情月刊及農技報導稿件之約稿、收集整理、送排、校對…線上申報稿費。

3.協助文書處理工作。
4.協助場內大型活動或農民訓練工作。
5.本場所有刊物上傳農委會知識庫管理系統。及上傳農情月刊、農技報導PDF檔至研究發展考核委員會之政府出版資訊網。
6.每週一上傳〝行政院所屬各部會與各外賓及駐華機構官員交往之定期通報彙整表〞。

7.其他臨時交辦事項
	教育資訊研究室
	1

	7
	一般工


	1.大專院校畢業

2.熟諳電腦打字、電腦打字速度每分50字以上、文書編輯、Excel、powerpoint網頁製作

3.需服務熱忱
	1.協助農民電腦教學訓練、學員基本資料整理建檔。

2.教學教材製作、錄音、錄影、後製剪輯及數位化等工作。

3.協助彙整、編排本場年報、研究彙報及包裝寄送。

4.協助本場全球資訊網、工商服務網之網頁設計及維護工作。
5.協助農委會網站本場新聞RSS連結，及田邊好幫手網站最新消息張貼。

6.農業網路論壇維運工作。

7.文書及資料數據整理分析工作。

8.問卷調查資料處理工作－為民服務資料電腦打字、資料核對、建檔、問卷統計分析。

9.協助為民服務（索取資料）。

10.辦公室、電腦機房及電腦教室內部清潔及維護。

11.其他臨時交辦事項。
	教育資訊研究室（多媒體工作室）
	1

	8
	一般工


	1.大學畢業，曾服務於農業試驗研究機構之農業推廣部門

2.熟諳電腦打字及word

、Excel、powerpoint及電腦文書處理等相關作業系統

3.需服務熱忱
	1.農情資訊收集、剪報整理。

2.協助辦理農業座談會、產銷班教育訓練等相關工作。

3.協助辦理本場補助地方政府及民間社團計畫工作。

4.協助全國十大績優產銷班、神農獎選拔工作。

5.協助推廣大樓會議室管理及清掃工作。

6.協助辦理農民服務案件及資料建檔。

7.繕打各類文書處理歸檔等相關工作。

8.其他臨時交辦事項。
	農業經營研究室
	1


一般工  7  人、廚工  1  人   合計：  8  人

行院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：旗南分場 

	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	具田間實務經驗，身心健康，能吃苦耐勞者。
	協助試驗田管理與調查，包括做畦、播種、育苗、施肥、灌排水、除草、噴藥、授粉、套袋、嫁接、採收及調查等工作。
	旗南分場
	8

	2
	一般工
	生物相關科系，高中職以上(含)學歷。
	協助實驗室微生物試驗進行，包括製作培養基、分離及純化微生物、清洗實驗室用具等。
	旗南分場
	1

	3
	一般工
	高中以上(含)畢業，諳電腦操作、具實務經驗。
	1. 公文處理、文書處理、行政事務、會計業務、器材管理。

2.總機電話接聽。 

3.其他臨時交辦事項。
	旗南分場
	2

	4
	一般工
	具田間實務經驗，身心健康，能吃苦耐勞者。
	協助試驗田管理與調查，包括整地、做畦、施肥、除草、噴藥、授粉、套袋、嫁接、採收及調查等工作。
	旗南分場
	8

	5
	技術工
	農業相關科系，碩士以上(含)學歷，諳電腦操作具實務經驗。
	負責農業試驗或農業推廣及試驗研究計劃之執行。
	旗南分場
	1


一般工 19 人、技術工1人，合計20人

行政院農業委員會高雄區農業改良場101年度勞務外包工作需求表
單位：澎湖分場
	編
號
	勞務工
作類別
	資格條件
	工   作   內   容
	工作
地點
	需求
人數

	1
	一般工
	1.具高中（職）以上（含）畢業
	1.消耗物品之收入登帳報表。
2.電費、電話費、報紙之整理，月報之彙整。

3.非消耗物品之收入、登帳、報表。

4.物品統一採購之規化。

5.零用金之內帳登錄及電請廠商領取貨款。

6.協助臨時性交辦工作。

7.協助年度財產消耗、非消耗品盤點工作

8.防風及無防風氣象資料整理
	澎湖分場
	2人

	2
	一般工
	
	1.落花生良種繁殖，甘藷等種原管理與栽培。
2.田園景觀植物篩選利用栽培管理。
	澎湖分場
	1人

	3
	一般工
	
	協助瓜類（嘉寶瓜、溫室及露地洋香瓜、南瓜、稜角絲瓜）各項之試驗、育苗、作畦、定植、噴藥、授粉、防風、灌溉、施肥、採收調查等工作。
	澎湖分場
	2人

	4
	一般工
	
	協助風茹草、一條根、薊罌粟及澎湖決明等藥用植物種原收集，每月育苗種植田間管裡及調查工作
	澎湖分場
	2人

	5
	一般工
	
	紅龍果果園及特用作物田間之試驗、作畦、定植、除草、灌溉、施肥等管理等工作。
協助澎湖地區原生植物種原收集、調查、繁殖及利用。
	澎湖分場
	2人


一般工   9  人
